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เอกสารการรับส่งงานในหน้าที่ได้จัดทำขึ้นเป็น  4  ฉบับ  ผู้ส่งมองและรับมอบยึดถือไว้ฝ่ายละฉบับ  ผู้รับมอบงานเสนอไปยังผู้บังคับบัญชา  1  ฉบับ  และอีกฉบับหนึ่ง  ให้เก็บรักษาไว้เป็นหลักฐานของทางราชการ

ผู้ส่งมอบและผู้รับมอบได้ตรวจรับมอบงานตามรายการข้างต้นเป็นการถูกต้องแล้ว จึงได้ลงชื่อไว้ต่อหน้าพยาน
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หมายเหตุ  ทั้งนี้เป็นไปตามระเบียบสำนักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยการรับส่งงานในหน้าที่ราชการ  พ.ศ.2524
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